湖北水利水电职业技术学院

调、停课申请表

	教师姓名
	
	调课总学时
	

	教师所属系部
	
	班级所属系部
	

	调课原因

（请在□内打钩，并在横线内写清具体事由）
	□因公                                             

□因病                                             
□因丧假                                           
□其他原因                                         

	班级
	课程名称
	课 表 授 课 时 间
	补  课  方  案

	
	
	周次
	星期
	节次
	教室
	周次
	星期
	节次
	教室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	审批意见

教师所属系部
	签字：       年   月   日
	审批意见

班级所属系部
	签字：       年   月   日

	教务处意见
	签字：                    年   月   日

	院领导意见
	签字：                    年   月   日


注意事项：1.本表1式3份，审批后教务处、教师所属系部、班级所属系部各留存1份。
2.调课必须填写补课方案。

3.请提供相关证明，以供审批用。

1) 因公应出具会议通知或相关证明材料； 

2) 因病须出具医院医疗证明；
3) 因丧假需经人事部门批准；

4) 其他正当理由也应出具相关的证明材料。
4.调课学时超过8学时，需教学院长审核。
